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Vous allez suivre une formation à l’ENTPE…

… quelques rappels pour un bon déroulement du stage 

Notre expérience et notre vécu de différents groupes de stagiaires nous ont amenés à écrire quelques règles afin que la formation se déroule dans les meilleurs conditions possibles. Si chacun fait un peu, c’est l’individuel et le collectif qui sont gagnants… 

Par rapport aux intervenants
· Le respect des horaires proposés et notamment en début d’intervention : les intervenants viennent souvent de loin et prennent les dispositions utiles pour être là à l’heure (départ très tôt le matin voire arrivée la veille à l’ENTPE…)

· écoute participative : poser des questions appropriées ouvrant l’échange et le débat en faisant partager l’expérience que vous avez dans le domaine que vous maîtrisez.

· Un comportement responsable : 

· téléphone portable en veille (vous aurez toujours une pause dans la demi-journée pour le consulter),

·  respect de l’interdiction de fumer dans l’enceinte de l’ENTPE et de manger en salle,

· affichage des cavaliers présentant votre identité professionnelle.

· Une appréciation nominative de ce que vous souhaitez signaler sur chaque intervention (des fiches sont mises à votre disposition). Vos remarques contribueront à l’amélioration du dispositif pédagogique puisque la synthèse des remarques et suggestions proposées est transmise à chaque intervenant.

Par rapport à vos collègues

· Attention à ce que chacun ait la liberté de s’exprimer s’il le souhaite en ne  monopolisant pas la parole et en se rappelant que sa propre opinion n’est pas forcément représentative de celle groupe. 

· L’effet de groupe peut engendrer une forme de censure des points de vue minoritaires. Il ne faut pas hésiter à s’exprimer clairement et à « s’opposer » aux groupes ; bien souvent on se rend alors compte qu’on est moins seul qu’on ne le pensait !

Par rapport à l’équipe DFC

· Informer la DFC de toute absence ou contre temps. 

· Signer les feuilles d’émargement qui contribuent à la validation de la formation et qui sont nécessaires au versement des indemnités de stage.

· Evoquer toute interrogation, attente ou difficulté le plus en amont possible, ce qui permet d’éviter certaines incompréhensions ou malentendus.

· Surveiller et préserver le matériel mis à disposition, notamment le matériel informatique. Les vols sont malheureusement fréquents dans l’établissement…

Par rapport au personnel de l’ENTPE

· Maintenir vos lieux de travail propre et en ordre facilitera la vie des femmes de ménage.
·  Eteindre en partant est  plus que jamais le bon réflexe écologique !
· anticiper vos demandes de prises en charge « logistique » : reprographie, régie , billets de train…)
Nous vous remercions de respecter ces différentes consignes tout au long de votre séjour à l’ENTPE.
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